— MEDIZINISCHER DIENST
L. : : ‘ DER KRANKENVERSICHERUNG
Unabhangig. Fair. Engagiert! BADEN-WURTTEMBERG

Verantwortung fiir ein soziales Gesundheitswesen: Wir suchen zur Unterstiitzung unseres Assistenz-
bereiches im Referat Projekte und Logistik fir unseren Dienstort Villingen-Schwenningen, unbefristet,
zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine

Fachangestellte (m/w/d) fiir Birokommunikation
in Vollzeit (37,5 Std./Woche)

mit abgeschlossener Berufsausbildung oder vergleichbarer Ausbildung im Sekretariatsbereich.
Diese Tatigkeit erfordert eine hohe Kommunikationsfahigkeit und ein sehr gutes Organisationstalent.
Berufserfahrung, Kenntnisse in medizinischer Terminologie und die Fahigkeit zur Teamarbeit setzen wir
voraus. Wir erwarten auflerdem einen sicheren Umgang mit MS-Office-Anwendungen (Word, Excel,
PowerPoint) sowie ausgepragte IT-Kenntnisse. Allgemeine administrative Tatigkeiten, z. B. bei Video-
konferenzen und Losung IT-technischer Anwendungsprobleme der Nutzer, gehéren mit zu lhrem
Aufgabengebiet.

Freuen Sie sich auf ein vielseitiges Betatigungsfeld beim MDK Baden-Wirttemberg. Neben einem
Tarifvertrag mit attraktiven Sozialleistungen, einer Vergiitung entsprechend lhrer Aufgabenstellung
und einem modernen Arbeitsumfeld bieten wir Ihnen flexible Arbeitszeitgestaltung sowie eine gute
Vereinbarkeit von Beruf und Familie. Auch lhre fachliche Fort- und Weiterbildung ist uns sehr wichtig.

Unverzichtbar, unabhingig — den Menschen im Blick: Uber 1.300 hochqualifizierte Fachkrifte an
insgesamt 18 Standorten in Baden-Wirttemberg unterstiitzen und beraten die Kranken- und Pflege-
kassen in medizinischen und pflegerischen Fragen. Flr eine gute und verldssliche Gesundheits-
versorgung, zum Nutzen aller Blirgerinnen und Blrger.

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung besonders beriicksichtigt.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich bei uns!

lhre Bewerbung richten Sie bitte bis spatestens
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